[ Untuk Pemaohon Pindah/BKPSDM ]

CHEKLIST KELENGKAPAN BERKAS
PEMOHON PINDAH (PNS) KE LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
Dasar : Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 26 Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Mutasi PNS pada
Pemerintah Kota Palangka Raya dan Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 5 Tahun 2019 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Mutasi.
1. Data Pemohon 3
Nama
NIP
Unit Kerja Semula
I1. Kelengkapan Berkas (Diisi v jika ada, X jika tidak ada)
NO SYARAT/KELENGKAPAN BERKAS ADA TIDAK
ADA

se ws an

a. | Surat Rekomendasi persetujuan mutasi dari Kepala Daerah/Sekretaris Daerah asal
(dilampirkan setelah terbit surat permintaan mutasi dari Walikota Palangka Raya)
Permohonan yang bersangkutan disertai alasan
Surat Pernyataan Kepala Dinas/Pejabat Eselon II, yang menyatakan pemohon selama
bekerja di daerah asal sudah melaksanakan tugas dengan baik ¢
Fotocopy Surat Keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil
Fotocopy Surat Keputusan Pegawai Negeri Sipil
Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir
Fotocopy Kartu Pegawai
Fotocopy Ijazah dan Transkrip Nilai Terakhir
Surat Keputusan Jabatan Struktural/Fungsional
Penilaian Angka Kredit Terakhir bagi Pejabat Fungsional tertentu
Sasaran Kinerja Pegawai 2 (dua) tahun terakhir
Surat Keterangan tidak menjalani proses pemeriksaan/menjalani hukuman disiplin ditanda
tangani PPK instansi asal/pejabat yg menangani kepegawaian
m. | Surat Pernyataan fidak tersangkut utang piutang dengan pihak Bank/ pihak lain (Apabila
ada, apabila tidak ada cukup pernyataan yang menyatakan tidak ada pinjaman)
n. | Surat Pernyataan tidak sedang menjalani/melaksanakan Tugas Belajar/belum selesai
melaksanakan kewajiban mengabdi setelah melaksanakan tugas belajar/tidak sedang
ikatan dinas ditandatangani oleh PPK instansi asal/pejabat yg menangani kepegawaian
0. | Surat Pemyataan bersedia ditempatkan dimana saja dan tidak menuntut jabatan bermeterai
10000
p. | Surat Keterangan tidak dalam proses perceraian ditandatangani oleh Kepala SKPD yang
membidangi Kepegawaian (BKD/BKPSDM)
q. | Surat Pernyataan bersedia diangkat dalam Jabatan Fungsional tertentu (bagl PNS yang saat
ini dalam jabatan JFU)
r. | Surat Pernyataan telah menyelesaikan Administrasi Keuangan ditandatangani oleh Kepala
SOPD (Apabila telah selesai pinjaman)
s. | Surat §jin Suami/Istri
Surat Tugas Suami, Surat Nikah dan Kartu Keluarga di Kota Palangka Raya untuk mutasi
dengan alasan mengikuti suami (PNS, TNI/POLRI, BUMN/BUMD dan Swasta)
u. | Surat Keterangan bebas Narkoba, Surat Keterangan Kesehatan Jasmani yang dikeluarkan
oleh Rumah Sakit Pemerintah Daerah
v. | Analisis Jabatan (Anjab) dan Analisis Beban Kerja (ABK) dari SOPD semula dan tujuan
w | Surat bebas temuan dari inspektorat instans: asal
| x. | Nota Usul Mutasi dari nstansi tujuan Pemerintah Kota Palangka Raya
[I. Kelengkapan berkas dari huruf a s/d x diatas dimasukkan dalam map bebas dan di scan file Pdf dalam bentuk CD
IV.Status Berkas Pemohon (Pilih Salah Satu)
a. BL (Berkas Lengkap)
b. BTL(Berkas Tidak Lengkap)
V. a. Apabila status berkas Pemohon Lengkap (BL), maka akan dilanjutkan ke tahap selanjutnya
yaitu “Layanan AWASI PNS (Assesment dan Wawancara Mutasi PNS)”
b. Adapun Jadwal dan Pelaksanaan Layanan AWASI PNS akan diinformasikan melalui website BKPSDM Kota Palangka
Raya dan peserta layanan tersebut akan dihubungi sesuai dengan nomor HP/telpon yang tertera di berkas pemohon.
¢. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya tidak lengkap (BTL) agar dapat melengkapi terlebih dahulu agar dapat
mengikuti tahap selanjutnya.
VL. Dalam mengurus Mutasi tidak dipungut Biaya (Gratis)
VII. Untuk Informasi dan Konsultasi Mutasi, Pemohon dapat langsung ke Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Palangka Raya di JI. G.Obos XI (Lingkar Dalam), atau menghubungi Nomor Layanan di 081263926112,
VIII. Berkas masuk ke BKPSDM bukan berarti langsung pasti dapat mutasi ke Pemerintah Kota Palangka Raya, hal
tersebut terggantung hasil Assesment dan Wawancara Mutasi, Jumlah PNS Pensiun dan ketersediaan anggaran
Pemerintah Kota Palangka Raya.

oo

o ol e B B S P TR T

Palangka Raya, 2023
Verifikator




