
Wajib 

diumumkan 

secara 

berkala

Wajib 

disediakan 

serta merta

Wajib 

disediakan 

setiap saat

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

A. 

a. Rencana Strategis Rencana Strategis DPK Kota

P.Raya

2017 Cetak    - RKA

c. Rencana Kerja Rencana Kerja yang telah

ditetapkan melalui rapat

Forum Komunikasi SOPD 

2017-2019 Cetak          - RKAP                              

- Nota Dinas

d. DPA Dokumen Pelaksanaan

Anggaran yang telah di beri

nomor Perda

2017-2019 Cetak          

e DPPA Dokumen Pelaksanaan

Perubahan Anggaran yang

telah di beri nomer Perda

2018 Cetak          

g.  Realisasi Anggaran 

(TEPRA) DPK Kota 

P.Raya

Hasil per triwulan Tim

Evalauasi dan Pengawasan

Realisasi Anggaran (TEPRA)

yang telah melalui proses

Rapat Koordinasi dan

Pengendalian (Rakordal)

2017-2019 Cetak    Hasil evaluasi

h. Laporan Kinerja

Instansi Pemerintah

(LKIP)

Laporan Kinerja Instansi

Pemerintah (LKIP) DPK Kota

P.Raya

2017-2019 Cetak          

Format 

Informasi 

(Cetak / 

Rekam / 

Online)

Informasi

DikecualikanNo
Jenis 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Penerbitan 

Informasi

Pejabat/Unit/Satuan 

kerja yang mengusai 

informasi

Waktu (thn) 

pembuatan 

informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PPID PEMBANTU PADA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN KOTA PALANGKA RAYA

     a. Perencanaan dan   Evaluasi

Sub Bag. Perencanaan 

dan Evaluasi

Ringkasan Isi Informasi

- Lembaran 

disposisi 

keluar/ 

masuk

Program 

dan 

Kegiatan

3

Ringkasan Isi Informasi

Kepala Dinas
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a Laporan Keuangan

Semesteran

Laporan Keuangan

Semesteran DPK Kota

P.Raya

2017-2019 Cetak    

b. Ringkasan Laporan

Keuangan yang

sudah diaudit terdiri

atas :

Cetak 

1. Laporan Realisasi 

Anggaran (LRA)

1. LRA DPK Kota P.Raya Cetak 

2. Catatan Akhir 

laporan Keuangan 

(CALK)

2. CALK DPK Kota P.Raya Cetak 

3. Daftar Aset dan 

Inventaris

3. Daftar Aset dan

Inventaris DPK Kota P.Raya

Cetak 

d. SPB dan SPK DPK 

Kota P.Raya

Cetak  - Laporan 

Pajak Pribadi 

(LP2P)

- Dokumen 

Belanja 

barang dan 

jasa

a. Struktur Organisasi 2017 Cetak    

Laporan 

Data 

Pegawai

b. Uraian Tugas Pejabat

Struktural dan

Fungsional

Uraian Tugas Pejabat

Struktural dan Fungsional

ASN PK Kota P.Raya

2017-2018 Cetak          - Lembaran 

disposisi 

keluar/ 

masuk

c. SOP SOP DPK Kota P.Raya 2017-2019 Cetak          

- Lembaran 

disposisi 

keluar/ 

masuk

     c. Kepegawaian

Sub Bag. Kepegawaian

     b. Keuangan dan Aset

Laporan 

Keuangan 

dan Aset

- laporan 

dalam proses 

pembuatan                    

- Nota Dinas                          

- kelengkapan 

SPJ                      

Kepala Dinas

Kepala Dinas

Sub Bag. Keuangan dan 

Aset

d. Dokumen belanja barang 

yang telah diaudit
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d. Data Pegawai dan

Tenaga Kontrak

data pegawai DPK Kota

P.Raya

2017-2019 Cetak          

e. Surat/Keluar masuk 2017-2019 Cetak    

a. Buku Perpustakaan Literatur perpustakaan DPK

Kota P.Raya

Kepala Dinas 2017-2018 cetak    

b. Jadwal Perpustakaan

Keliling

jadwal mobil perpustakaan

keliling DPK Kota P.Raya

2017-2018 cetak    

c. Jumlah Pengunjung

dan peminjam buku

perpustakaan

pengunjung perpustakaan

DPK Kota P.Raya

2017-2018 cetak    

a. Arsip dinamis yang

tidak pada

pengecualian

Arsip dinamis pada unit

kearsipan DPK Kota P.Raya

yang tidak pada

pengecualian karena sifat

rahasianya

Kepala Dinas Bid. pembinaan dan 

pengawasan Kearsipan 

serta Bid. Pengelolaan 

arsip

2017-2019 berkas    

b. Arsip statis yang

tidak pada

pengecualian

Arsip statis DPK Kota P.Raya

yang tidak pada

pengecualian karena sifat

rahasianya

2017-2019 berkas    

c. Jadwal Pembinaan

Arsip

Jadwal Pembinaan Arsip

oleh seksi pembinaan

perangkat daeran dan seksi

pembinaan orsos DPK Kota

P.Raya

2017-2019 cetak    

d. Jadwal Pengawasan

Arsip

pengawasan hasil

pelaksanaan pembinaan

oleh seksi pengawasan arsip

2017-2019 cetak    

- Nota dinas                        

- Dsiposisi 

surat keluar/     

masuk

B.Bidang Perpustakaan

Laporan 

Kegiatan 

dan Buku 

Perpustak

aan

- DP-3/SKP          

- Surat keluar 

masuk yang 

dianggap 

rahasia

Bid. Pengembangan 

perpustakaan dan 

pembudayaan 

kegemaran membaca 

serta bid. Pengolahan, 

layanan dan 

pelestarian bahan 

pustaka

B. Bidang Kearsipan

- Nota dinas                        

- Dsiposisi 

surat keluar/ 

masuk                       

- Arsip 

dinamis/ 

statis yang 

sifatnya 

rahasia
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e. Jumlah Pengunjung 

yang memanfaatkan 

arsip

Jumlah Pengunjung yang 

memanfaatkan arsip pada 

DPK Kota P.Raya

2017-2019 cetak    

f. Laporan hasil 

pelaksanaan 

kegiatan bidang 

pembinaan dan 

pengawasan arsip

Laporan hasil pelaksanaan 

kegiatan pembinaan, 

pelatihan dan sosialisasi 

pengelolaan arsip serta 

pengawasan arsip

2017-2019 cetak    


