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Nama SOP

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 Tentang Penyelenggaraan Negara Yang 1. Manpu mengidentifikasi dan analisa terkait pelaksanaan kegiatan
Bersih dan Bebas KKN 2. Memahami aturan dan ketentuan yang berlaku

2. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja 3. Menguasai penggunaan komputer dan jaringan
Pemerintah 4. Memiliki tingkat ketelitian yang baik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 Tentang Pedoman Evaluasi 5. Mampu berkomunikasi dengan baik dan tepat waktu dalam tim
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4. Daerah Kota Palangka Raya Nomor 11 Tahun 2016 tentang Pembentukan 
dan Susunan Perangkat Deaerah Kota Palangka Raya 

5. Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 47 Tahun 2016 tentang Kedudukan, 
Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Kota Palangka Raya

Keterkaitan Peralatan/Kelengkapan :

1. SOP Pengelolaan Surat Masuk 1. Komputer dan jaringan
2. SOP Pengelolaan Surat Keluar 2. ATK

3. Peralatan Komunikasi
4. Peraturan Perundang-undangan

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1. Monitoring dan Evaluasi (Monev) akan terkendala jika terjadi penyimpangan 1. Database Sub Bagian Perencanaan dan Evaluasi (Sekretariat)

dalam prosedurnya berupa Hardcopy dan Softcopy
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