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Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Efektif

Tanggal Revisi

Disahkan oleh

Nama SOP

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1. UU Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transasksi elektronik
2. Peraturan MENPAN Dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Administrasi Pemerintahan

1. Memahami tugas dan fi
2. Menguasai Penggunaar

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkap

1. SOP Pengelolaan Surat Masuk
2. SOP Pengelolaan Surat Keluar

1. Lembaran Kerja
2. Komputer, Printer, ATk
3.]Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendat:

1. Apabila ada penyimpangan pada prosedurnya, akan mengakibatkan
terhambatnya kegiatan Integrasi Layanan Publik
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