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TENTANG

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID) PELAKSANA PADA KECAMATAN JEKAN RAYA

a.

(U8

KOTA PALANGKA RAYA
CAMAT JEKAN RAYA

bahwa informasi publik merupakan informasi yang dihasilkan, disimpan, dikelola,
dikirm dan atau diterima oleh Badan Publik sebagai lembaga eksekutif yang
berkaitan dengan penyelenggaraan Pemerintah Daerah;

bahwa untuk tersedianya informasi yang dapat dipertanggungjawabkan perlu
didukung dokumen yang lengkap, akurat dan faktul serta media sebagai sarana
pelayanan informasi;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, huruf b
dan huruf c, serta untuk melaksanakan Keputusan Walikota Palangka Raya Nomor
188.45/144/2019 tentang Pembentukan Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pemerintah Kota Palangka Raya tahun 2022, perlu menunjuk Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi PPID) Pelaksana pada Kecamatan Jekan Raya Kota
Palangka Raya, yang akan ditetapkn dengan Keputusan Camat Jekan Raya Kota

Palangka Raya;

Undang-Undang No.5 Tahun 1965, tentang Pembentukan Kota Praja Palangka
Raya (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1965 Nomor 48, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor.

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara
Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4438);

Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 486);



10.

11.

2,

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
(Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Pulik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 55587), sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang — Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang — Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang — Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

Peraturan Daerah Kota Palangka Raya Nomor 7 Tahun 2013 tentang Transparansi
Penyelenggaraan Pemerintahan dan Partisipasi Masyarakat (Lembaran Daerah Kota
Palangka Raya Tahun 2013 Nomor 1);

Peraturan Daerah Kota Palangka Raya Nomor 11 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah Kota Palangka Raya (Lembaran Daerah Kota
Palangka Raya Tahun 2016 Nomor 11, Tambahan Lembaran Daerah Kota Palangka

Raya Nomor 4);

Peraturan Daerah Palangka Raya Nomor 1 Tahun 2022 tentang Anggaran Pendapatan
Daerah Tahun Anggaran 2022 (Lembaran Daerah Kota Palangka Raya Tahun 2022
Nomor 1,Tambahan Lembaran Daerah Kota Palangka Raya Nomor 1);

Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 47 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Kota Palangka Raya (Berita

Daerah Kota Palangka Raya Tahun 2016 Nomor 47);



Menetapkan

Kesatu

Kedua

Ketiga

Keempat

13. Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 1 Tahun 2022 tentang Penjabaran

Anggaran Pendapatan Daerah Tahun Anggaran 2022 (Berita Daerah Kota Palangka

Raya Tahun 2022 Nomor 1).

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN CAMAT JEKAN RAYA KOTA PALANGKA RAYA TENTANG

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA

PADA KECAMATAN JEKAN RAYA KOTA PALANGKA RAYA

Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana pada

Kecamatan Jekan Raya Kota Palangka Raya, dengan susunan sebagaimana tercantum

dalam Lampiran Keputusan ini.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPDD) Pelaksana sebagaimana dimaksud

pada Diktum KESATU, mempunyai tugas :

L

Memberikan layanan informasi publik kepada masyarakat sesuai dengan Peraturan
Perundang-Undangan yang berlaku;

Membantu PPID Kota Palangka Raya dalam memberikan layanan informasi kepada
publik sesuai dengan tugas dan fungsinya;

Membuat, mengumpulkan, mengelola, serta memelihara informasi dan dokumentasi
untuk kebutuhan Unit Kerjanya;

Menentukan dan menetapkan suatu informasi yang dapat atau tidak dapat diakses
oleh publik;

Membantu penyelesaian sengketa pelayanan informasi sesuai dengan tugas dan
fungsinya;

Melakukan koordinasi dengan PPID Kota Palangka Raya dalam pengelolaan
pelayanan informasi dan dokumentasi;

Menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada PPID Kota Palangka Raya secara

berkala dan sesuai keutuhan.

Kecamatan Jekan Raya Kota Palangka Raya terdiri dari PPID Kecamatan dan Operator

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan ini.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Pejabat Pengelola Informasi DAN

Dokumentasi (PPID) Pelaksana sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU wajib



DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PPID PEMBANTU PADA KECAMAAN JEKAN RAYA

TAHUN 2022
A. INFORMASI YANG WAIJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA
NO |Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi Pejabat, Unit/Satuan Penanggung Jawab Waktu dan Tempat Bentuk Jangka Waktu
Kerja yang Pembuatan pembuatan Informasi |Informasi yang Penyimpanan atau
menguasai informasi Informasi Tersedia Retensi Arsip
1 2 3 4 5 6 7 8
Sekretariat
Sub Bagian Perencanaan cin Evaluasi Keuangan dan Aset
1. |RENSTRA Rencana Strategis - Revisi Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard & Soft Copy 5Taaun
Keuangan & Aset
2. |RENJA Rencana Kerja berupa Program dan |Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard & Soft Copy 1 Taaun / Selama Masih
Kegiatan Keuangan & Aset berlaku
3. |RKA Rencana Kerja Anggaran yang telah |Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard & Soft Copy 1 Taaun / Selama Masih
ditetapkan Keuangan & Aset berlaku
4, |DFA Dokumen Pelaksanaan Anggaran Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard 1Tavun / Selama Masih
yang telah ditapkan Keuangan & Aset berlaku
5. |Laporan Kinerja Instansi|Laporan Kinerja Instansi Pemerintah |Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard & Soft Copy 1 Ta1un / Selama Masih
Pemerintah (LKIP) (LKIP) Keuangan & Aset berliaku
6. [|Indikator Kinerja Indikator Kinerja Individu (IKI) Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard & Soft Copy 1 Taaun / Selama Masih
Individu (IKI) Keuangan & Aset berlaku
7. |DataInventaris Aset / |Data Inventaris Aset / Barang Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard Copy 1 Taqun / Selama Masih
Barang Keuangan & Aset berlaku
8. |Laporan Realisasi Laporan Realisasi Keuangan Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard Copy 2 Ta1un / Selama Masih
Keuangan Keuangan & Aset berlaku
9. |Laporan SPJ Belanja Laporan SPJ Belanja Fungsional Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Perencanaan Evaluasi 2022 Hard 1 Ta1un / Selama Masih

Fungsional

Keuangan & Aset

berlaku




DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PPID PEMBANTU PADA KECAMAAN JEKAN RAYA

TAHUN 2022
A. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA
NO [Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi Pejabat, Unit/Satuan Penanggung Javsab Waktu dan Tempat Bentuk Jangka Waktu
Kerja yang Pembuatan pembuatan Informasi |Informasi yang Penyimpanan atau
menguasai informasi Informasi Tersedia Retensi Arsip
1 2 3 4 5 6 7 8
Sub Bagian Umum & Kepegawaian
10. |Struktur Organisasi Struktur Organisasi Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Ta1un / Selama Masit
berlaku

11. |Analisis Jabatan Berisi Analisis Jabatan Tiap ASN Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Taun / Selama Masil
(ANJAB) berliaku

12. |Tugas Pokok & Fungsi | Tugas Pokok dan Fungsi Pejabat Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Ta1un / Selama Masit
(TLUPOKSI) Struktural berlaku

13. |Data Pegawai Informasi mengznai data PNS dan Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Ta1un / Selama Masit
Kecamatan Jekan Raya |Tenaga Kontrak berlaku

14. |Daftar Urut Daftar Urut Kepangkatan (DUK) Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Tanun / Selama Masik
Kepangkatan (DUK) berliaku

15. [Penjagaan Kenaikan Penjagaan Kenaikan Gaji Berkala Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Tanun / Selama Masih
Gaji Berkala berliaku

16. |Penjagaan Kenaikan Penjagaan Kenaikan Pangkat Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Tavun / Selama Masik
Pangkat berlaku

17. |Penjagaan Pensiun PNS |Penjagaan Pensiun PNS Kecamatan |Kecamatan Jekan Raya Sub Bagian Umum & Kepegawaian 2022 Hard & Soft Copy 1 Tanun / Selama Masit
Kecamatan Jekan Raya berlaku

Seksi Pemerintahan

18. {SK RT/RW Kecamata1 [Jumlah RT / RW Kecamatan Jekan Kecamatan Jekan Raya Seksi Pemerintahan 2022 Hard Copy Selema Masih berlaku
Jekan Raya Raya

19. |Dzta Lembaga Adat Data Lembaga Adat Kedamangan Kecamatan Jekan Raya Seksi Pemerintahan 2022 Hard Copy Selama Masih berlaku

Kedamangan
Kecamatan

Kecamatan




DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PPID PEMBANTU PADA KECAMAAN JEKAN RAYA

TAHUN 2022
A. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA
NO |lenis Informasi Ringkasan Isi Informasi Pejabat, Unit/Satuan Penanggung Jawab Waktu dan Tempat Bentuk Jangka Waktu
Kerja yang Pembuatan pembuatan Informasi |Informasi yang Penyimpanan atau
menguasai informasi Informasi Tersedia Retensi Arsip
1 2 3 4 5 6 7 8
28. |SK FORUM Anak SK FORUM Anak Kecamatan Jekan Raya Seksi Kesejahteraan Sosial 2022 Hard Copy 1Tahun / Selama Masih
berlaku
Seksi Ketentraman dan Ketertiban
29. |SK TSAK informasi personel jumlah tim serbu |Kecamatan Jekan Raya Seksi Ketentraman dan Ketertiban 2022 Hard Copy Selama Masih berlaku
api
30. |Data Pos Kamling Data Pos Kamling Kecamatan Kecamatan Jekan Raya Seksi Ketentraman dan Ketertiban 2022 Hard Copy Selama Masih berlaku
Kecamatan
Seksi Pembangunan dan Pemberdayaan Masyarakat
31. |Profil Kecamatan Profil Kecamatan Kecamatan Jekan Raya Seksi Pembangunan dan Pemberdayaan {2022 Hard Copy Selama Masih berlaku
Masyarakat
32. |SK LKK (Lembaga Informasi Personel LKK Kecamatan Jekan Raya Seksi Pembangunan dan Pemberdayaan {2022 Hard Copy Selama Masih berlaku
Kemasyarakatan Masyarakat
Kelurahan)

Penata Tk |
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