
PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA 
SEKRETARIAT DAERAH

Alamat Jalan Tjilik Riwut No 98 
Telp (0536) 3231496-3231422-3231478  Fax 3231496-3231422

PALANGKA RAYA

P alangka Raya, £7/ J u m  2020 

Kepada

Nomor 
Lam piran 
P en h a l

PALANGKA RAYA

M em perhatikan  S u ra t E d a ran  W alikota Palangka Raya Nomor 

8 8 0 / 128/BKPSDM  PK2PA 0 2 /V I/2 0 2 0  tanggal 4 J u m  2020 ten tan g  Pedom an d an  

S istem  K eija Pegawai A para tu r Sipil Negara D alam  T a ta tan  N orm al B aru  di 

Lm gkungan P em en n tah  Kota Palangka Raya, m aka  dalam  rangka  pencapa ian  

s a sa ra n  kerja  se rta  p em en u h an  ta rg e t k inerja  Pegawai A paratu r Sipil Negara 

b e rsam a  m i d isam paikan  sebagai b e n k u t

1 S ebap  ASN w ajib m enyam paikan  lapo ran  h a n a n  k inerja  m elalu i sistem  aplikasi 

elektrom k k inerja  (h ttps / /s im peg  pa langkarava  go id /) , sedangkan  u n tu k  

Pegawai Tidak Tetap (PTT) d a p a t m enyam paikan  laporan  h a n a n  secara  

m an u a l

2 Sebap  ASN te lah  m en d ap atk an  a k u n /u s e r  sehm gga pe laporan  d ap a t 

d ilak u k an  secara  m an d m  oleh m asing-m asm g ASN, dengan  p e lak san aan  

pen g m p u tan  lap o ran  h a n a n  d ilak san ak an  m ula i tanggal 5 J u m  2020

3 A tasan  langsung  wajib m elakukan  venflkasi te rh ad ap  lapo ran  h a n a n  yang 

d isam paikan  ASN m elalui sistem  ap likasi elektrom k k inerja  (SISKA)

4 Laporan h a n a n  ASN/PTT d igu n ak an  sebagai pedom an p em an tau an  dan  

pengaw asan  P im pm an U m t Kerja d an  In sp ek to ra t Kota P alangka Raya 

te rh ad ap  k inerja  ASN/PTT

5 Apabila m engalam i k e su h tan  dalam  p roses pen g m p u tan  d a ta  m elalui sistem  

ap likasi elek trom k kinerja, d a p a t m elak u k an  k o n su lta si d i BKPSDM Kota 

P alangka Raya

D em ikian d isam paikan , u n tu k  m enjadi p e rh a b an  d a n  p e lak san aan  lebih

lan ju t

870 /7Y /B K PSD M  PK2PA 0 1 /V I/2 0 2 0  Yth K epala P erangkat D aerah
1 (satu) lem bar Kota Palangka Raya
P e lak san aan  Laporan H an an  m elalui
S istem  Aplikasi E-K m eija di lm gkungan  di -
P em en n tah  Kota Palangka Raya

T embusandisampaikankepadaY th
1 WalikotaPalangka Raya di Palangka Raya (sebagailaporan),
2 Wakil WalikotaPalangka Raya di Palangka Raya (sebagailaporan),
3 Inspektur Kota Palangka Raya di Palangka Raya.



T A R G E T  K IN E R JA  P E G A W A IT ID A K  T E T A P  ( P T T ) T A H U N  2 0 2 0

N A M A  

JABATAN  

U N IT  KERJA

( Isi N a m a  PTT y a n g  B e rsa n g k u ta n )

( Isi Jaba tan  PTT y a n g  B ersa n g k u ta n )

( Isi U n it  K erja  T e m p a t PTT B ersa n g k u ta n  B e ke rja )

N O K EG IA TA N  TU G A S  JABATAN TARGET A W A L JA NUA RI FEBRUARI M A R E T APRIL M E I JU NI JULI AG USTUS SEPTEM BER OKTOBER N O V E M B E R DESEMBER TARGET AK HIR

1 2 3 5

KETERANGAN

1 1st nomor sesuai urutan

2 Isi Kegiatan Tugas Jabatan

3 Isi Jumlah Target Tahunan

4 Isi Jumlah Target setiap bulan sesuai dengan waktu pengerjaan

5 Isi Jumlah Target Tahunan (akumulasi dari jumlah target bulanan)



N A M A  

J A B A T A N  

U N IT  KERJA  

B U L A N

( Is i N a m a  P T T  y a n g  B e rs a n g k u ta n )

( Isi ia b a t a n  P T T  y a n g  B e rs a n g k u ta n )

( Isi U n i t  K e r ja  T e m p a t  P TT  B e rs a n g k u ta n  B e k e r ja )  

( Is i S e s u a i B u la n  )

L A P O R A N  H A R IA N  P E G A W A I  T ID A K  T E T A P  (P T T )

N O T A N G G A L JENIS K E G IA T A N  T U G A S  J A B A T A N K E T E R A N G A N SELESAI K U A N T IT A S /O U T P U T
W A K T U  P E N G E R JA A N

V E R IF IK A S I P A R A F P E N ILA I
M U L A I P E N G E R JA A N SELESAI P E N G E R JA A N L A M A  P E N G E R J A A N  (M E N IT )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 0 1 1 1 2 1 3

K E T E R A N G A N

1 Isi nom or sesuai urutan

2 1st sesuai tanggal pengerjaan

3 Isi Jems Laporan (TugasTambahan/KegiatanTugasJabatan)

4 Kegiatan Tugas Jabatan yang dikerjakan

5 Uraian Pekerjaan yang dilakukan

6 Isi selesai bila pekerjaan selesai, isi belum bila pekerjaan belum selesai

7 Jumlah satuan pekerjaan yang diselesaikan

8 Satuan pekerjaan

9 W aktu mulai pengerjaan

10 W aktu selesai pengerjaan

11 Jumlah m em t lamanya pengerjaan

1 2  Isi d iterim a bila laporan hanan d iterim a pimpinan, is i dito lak bila laporan harian d ito lak pimpinan

13 Paraf oleh penilai/atasan langsung



P E N I L A I A N  C A P A I A N  S A S A R A N  K E R J A  

P E G A W A I  T I D A K  T E T A P

N A M A  

J A B A T A N  

U N IT  KERJA  

B U L A N

( Isi N a m a  P TT  y a n g  B e rs a n g k u ta n )

( Is i J a b a ta n  P T T  y a n g  B e rs a n g k u ta n )

( Isi U n i t  K e r ja  T e m p a t  P T T  B e rs a n g k u ta n  B e k e r ja )  

( Isi S e s u a i B u la n  )

)angka Waktu Penilaian 1 Jum s d 30 )um 2020

N O
K E G IA T A N  T U G A S  

JA B A T A N

T A R G E T R E A L ISA SI
P E N G H IT U N G A N N IL A I C A P A IA N  S K P

Kuant/ Output Kual/ Mutu Waktu Kuant/ Output Kual/ Mutu Waktu

1 2 3 4 5 6 7 t 9 1 0

Palangka Raya, 30 Jum 2020 

Pejabat Pemlai,

( )

K E T E R A N G A N

1 1st nomor sesuai urutan

2 isi Kegiatan Tugas Jabatan sesuai jabatan

3 Isi jumlah dan satuan sesuai target bulanan

4 Isi target kual/m utu yang akan dicapai

5 Isi jum lah bulan pengerjaan

6 Isi Jumlah dan satuan yang telah dicapai

7 Isi jum lah Kual/mutu yang telah dicapai

8 Isi Jumlah bulan pengerjaan

9 isi hasil jum lah penghitungan sesuai rumus SKP

10 Isi Nilai SKP yang telah dicapai



BUKU CATATAN PENILAIAN PERILAKU P T T

N A M A  

JA B A T A N  

U N IT  KERJA  

B U LA N

( Isi N a m a  P TT  y a n g  B e rs a n g k u ta n )

( Isi J a b a ta n  P TT  y a n g  B e rs a n g k u ta n )

( Isi U n i t  K e r ja  T e m p a t  P TT  B e rs a n g k u ta n  B e k e r ja )  

( Isi S e s u a i B u la n  )

No Tanggal Uraian Nama/NIP dan Paraf 
Peiabat Pemlai

1 2 3 4

1 Oljunisd 30Jum2020 Pemlaian perilaku kerja PTT adalah sebagai berikut

Onentasi Pelayanan = 
Integntas = Pejabat Pemlai
Komitmen = 
Disiplin = 
Kerjasama = 
Kepemimpinan =

( )

Jumlah = 
Nilai Rata rata =

KETE4RANGAN

1 Isi Nom or Urutan

2 Jangka W aktu Pemlaian

3 Isi Angka Hasil Pemlaian Perilaku PTT

4  Paraf atasan langsung


