Uraian Tugas Kepala Seksi Ekonomi Pembangunan dan Pemberdayaan
Masyarakat

. Menyusun program kerja/kegiatan Seksi Ekonomi Pembangunan dan
Pemberdayaan Masyarakat

. Melaksanakan pembinaan terhadap perekonomian usaha kecil menengah
dan produksi rumah tangga

. Melaksanakan pembinaan terhadap pembangunandi bidang lingkungan
hidup, pemberdayaan perempuan serta kelembagaannya

. Menyiapkan bahan dan data untuk pelaksanaan kegiatan Lomba Kelurahan,
Bulan Bhakti Gotong Royong Masyarakat, Lembaga Kemasyarakatan
Kelurahan dan Pemberdayaan Kesejahteraan Keluarga (PKK) serta Profil
Kelurahan;

. Memproses surat keterangan usaha dan suratPermohonan IMB
Menyiapkan Bahan dan data Pelaksanaan Musyawarah Rencana

Pembangunan (Musrenbang) Kelurahan;

. Menyusun Keputusan Lurah  Tentang  Kepengurusan Lembaga
Kemasyarakatan Kelurahan (LKK);

. Melaksanakan Inventarisir Usaha Kecil dan Menengah (UKM)



