
Laporan Naskah Masuk (01/01/2025 - 31/01/2025)

No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

1 31-01-2025 313/UN24.B14/AK/2025
Permohonan Magang MBKM Ilmu
administrasi Negara Fisipol UPR

Prof Bayu Rhama, ST., MBA, Ph.D
Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan

Ilmu Politik UPR
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik

UPR

Biasa

2 05-01-2025 -

MALAM RAMAH TAMAH DAN
PISAH SAMBUT KAPOLRESTA

PALANGKA RAYA DARI KOMBES
POL Dr. BOY HERLAMBANG,

S.I.K., M.Si. KEPADA KOMBES
POL DEDY SUPRIADI, S.I.K., M.H

Yang diselenggarakan pada :
Hari/Tanggal : Minggu, 05 Januari
2025 Pukul 19.00 WIB s.d Selesai
Bertempat di Aula Rumah Jabatan

Wali Kota Palangka Raya Jl.
Diponegoro

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

3 17-01-2025 301/UN24.B14.06/AK/2025
Permohonan Kerjasama Bidang

Pendidikan

Dr. Nurul Hikmah, S.Sos., M.A.P
Ketua Jurusan Ilmu Administrasi

Negara UPR
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu
PPolitik Jurusan Administrasi

Negara

Biasa

4 21-01-2025 -
Peringat Isra Mi'raj Nabi Besar
Muhammad SAW 1446 H 21

Januari 2025 jam 9, mesjid Al Farid

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

5 06-01-2025 050.13/049/1/Bapplitbang/I/2025
Pendampingan Penyusunan

Penjenjangan Kinerja Perangkat
Daerah 10-11 Januari 2025

Arbert Tombak, SE, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

6 24-01-2025 000.5.2.9/105/DISPURSIP/I/2025
Undangan Fasilitasi Aplikasi

SRIKANDI

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj. Sekretaris Daerah Kota

Palangka Raya
Pemerintah Kota Palangka Raya

Biasa

7 13-01-2025 870/20/BKPSDM.PK2PA.01/I/2025
Permintaan Data Pegawai Non ASN

di Lingkungan Pemerintah Kota
Palangka Raya

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

8 30-01-2025 050.13/303/1/Bapplitbang/I/2025

Pendampingan Penginputan Pohon
Kinerja Perangkat Daerah ke

aplikasi e SAKIP 1 Pebruari 2025
jam 8 Hotel Neo Palma

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

9 10-01-2025 08/Bag.PBJ.Setda/I/2025 Rekomendasi Pejabat Pengadaan

Mardian Ardi, S.T, M.T
Kepala Bagian Pengadaan Barang

dan Jasa
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

10 07-01-2025 480/019/DKISP-APTIKA/I/2025

Permintaan Update Konten dan
Nama Pengelola Website dan

Media Sosial Perangkat Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kota

Palangka Raya

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

11 10-01-2025 S-8/KPP.2903/2025
Surat Himbauan Pembuatan Bukti
Potong dan Lapor SPT Tahunan

serta Informasi Perpajakan Terbaru

Yusan Jubiantara
Kepala Kantor Pelayanan Pajak dan

Pratama Palangkaraya
Kantor Pelayanan Pajak dan

Pratama Palangkaraya

Biasa

12 14-01-2025 000/2/Bapplitbang/I/2025
Surat Edaran tentang Percepatan

Penanganan Kawasan Puntun dan
Sekitarnya

Arbert Tombak
Pj Sekretaris Daerah

Sekretariat Daerah Kota Palangka
Raya

Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

13 30-01-2025 -

Upacara Pembukaan Lomba dan
Pelantikan PMR Tingkat Madya dan
Wira se Kota Palangka Raya Tahun

2025

Thoriq Fajar Batuah, S.K.M
Ketua Panitia Pelaksana Lomba

dan Pelantikan PMR Tingkat Wira
dan Madya se Kota Palangka Raya

Tahun 2025
Panitia Pelaksana Lomba dan

Pelantikan PMR Tingkat Wira dan
Madya se Kota Palangka Raya

Tahun 2025

Biasa

14 07-01-2025 900.1.3/11/Bid-II/BPKAD/I/2025
Permintaan Data Proyeksi Rencana
Belanja Daerah Menggunakan UP

Tahun 2025

Nanang Noor Aslam, S.E, M.A.P
Plh. Kepala BPKAD Kota Palangka

Raya
BPKAD Kota Palangka Raya

Biasa

15 09-01-2025 046/03/DKISP-SP/I/2025

Surat Dirjen Bina BAngda
Kemendagri nomor

400.4.3/168/Bangda tanggal 7
Januari 2025 tentang Radiogram
Standar Harga Satuan Daerah

Urusan Sosial 2025

Dila Kristiana, S.T., M.Si
Kepala Bidang Statistik dan

Persandian Dinas Komunikasi
Informatika dan Persandian Kota

Palangka Raya
Dinas Komunikasi Informatika dan
Persandian Kota Palangka Raya

Biasa

16 13-01-2025 B/013/PV.04-20/I/2025
Diskusi Pengawasan Pelayanan
Publik jumat 17 Januari 2025 jam

09

R Biroum Bernandianto
Kepala Perwakilan Provinsi

Kalimantan Tengah Ombudsman RI
Perwakilan Provinsi Kalimantan

Tengah Ombudsman RI

Biasa

17 04-01-2025 B-000.8.6.3/12/Bag.Org/Setda/I/2025
Penyampaian Dokumen Perjanjian

Kinerja Murni Tahun 2025

Arbert Tombak, SE, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

18 21-01-2025 100/6/Bag.Pem/I/2025
Bahan Penyusunan Laporan

Standar Pelayanan Minimal Kota
Palangka Raya Tahun 2024

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

19 07-01-2025 900/14/Bid-II/BPKAD/I/2025
Rekonsiliasi Dana TDF Tahun 2024

9 Januari 2024, jam 9, BPKAD

Nanang Noor Aslam, S.E, M.A.P
Plh. Kepala BPKAD Kota Palangka

Raya
BPKAD Kota Palangka Raya

Biasa

20 30-01-2025 -

Upacara Penutupan Lomba dan
Pelantikan PMR Tingkat Madya dan
Wira se Kota Palangka Raya Tahun

2025 tgl 2 Pebruari 2025

Thoriq Fajar Batuah, S.K.M
Ketua Panitia Pelaksana Lomba

dan Pelantikan PMR Tingkat Wira
dan Madya se Kota Palangka Raya

Tahun 2025
Panitia Pelaksana Lomba dan

Pelantikan PMR Tingkat Wira dan
Madya se Kota Palangka Raya

Tahun 2025

Biasa

21 02-01-2025 B-400.8/7208/Bag.KESRA/Setda/I2025
Undangan Bimbingan Mental
Rohani bulan Januari 2025

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

22 24-01-2025 050.13/290/1/Bapplitbang/I/2025
Usulan Kabupaten/Kota pada

RKPD Provinsi Kalimantan Tengah
Tahun 2024

Arbert Tombak
Pj. Sekretaris Daerah Kota

Palangka Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

23 31-01-2025 820/100/BKPSDM.Mut.01/I/2025
Undangan sosialisasi Optimalisasi

Silayak 4 Pebruari 2025 jam 8 Hotel
Aquarius

Arbert Tombak
Pj. Sekretaris Daerah Kota

Palangka Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

24 21-01-2025 100/7/Bag.Pem/I/2025
Bahan Penyusunan Laporan

Keterangan Pertanggungjawaban
Kota Palangka Raya Tahun 2024

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

25 24-01-2025 800.1.11.1/9/BKBP/I/2025

Surat Tugas DL Kepala OPD Dalam
Rangka Mengikuti Kegiatan Rapat

Kerja FORKOPIMDA dengan
Pemerintah Kota Palangka Raya
sekaligus Launching Lagu dari

Pemerintah Kota Palangka Raya
yang dilaksanakan pada tanggal 28

Januari 2025 di Anjungan
Kalimantan Tengah Taman Mini

Indonesia Indah (TMII) Jalan
Taman Mini Indonesia Indah,

Ceger, Kec. Cipayung, Kota Jakarta
Timur, Daerah Khusus Jakarta

Akhmad Husain
Pj. Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

26 30-01-2025 -

Pembukaan Sosialisasi Program
Taspen dan Anak Perusaahaan

Taspen Group kepada PNS yang
akan memasuki Batas Usia Pensiun

di Lingkungan Pemerintah Kota
Palangka Raya Tahun 2025 Yang

diselenggarakan pada :
Hari/Tanggal : Kamis, 30 Januari

2025 Pukul 08.00 WIB s.d Selesai
Bertempat Ruang Pertemuan

Peteng Karuhai II (PK II) Jl. Tjilik
Riwut Km. 5,5 Palangka Raya

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

27 06-01-2025 893.4/006/BKPSDM.PKA.02/I/2025

Undangan Bimtek Evaluasi
Penyusunan Kebutuhan ASN di

Lingkungan Pemerintah Kota
Palangka Raya Tahun 2025 Kamis
23 Januari 07.30 Luwansa Hotel

Arbert Tombak, SE, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

28 31-01-2025 893/33/BKPSDM.PKA.03/I/2025

Petunjuk Teknis Pengembangan
Kompeensi berupa Pemberian

Tugas Belajar dan Pelatihan bagi
ASN di Lingkungan Pemerintah

Kota Palangka Raya

Akhmad Husain
Pj Wali Kota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

29 30-01-2025 012/BYK/RSJ-KA/I/2025
Permohonan Penjemputan Pasien

Mr X (Irus)

dr.Putu Teguh Rahmawan
Kepala Bidang Pelayanan Medik

dan Keperawatan RSJ Kalawa Atei
RSJ Kalawa Atei

Biasa

30 31-01-2025 B-000/29/Bag.Adpem/Setda/I/2025
Permintaan Data TEPRA per 31

Januari 2025

Arbert Tombak
Pj. Sekretaris Daerah Kota

Palangka Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

31 24-01-2025 200.1.3.1/47/BKBP/I/2025
Surat Undangan Rapat Kerja dan

Launching Lagu OPD

Akhmad Husain
Pj. Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

32 10-01-2025 S-8/KPP.2903/2025
Surat Himbauan Pembuatan Bukti
Potong dan Lapor SPT Tahunan

serta Informasi Perpajakan Terbaru

Yusan Jubiantara
Kepala Kantor Pelayanan Pajak dan

Pratama Palangkaraya
Kantor Pelayanan Pajak dan

Pratama Palangkaraya

Biasa

33 24-01-2025 000.5.2.9/105/DISPURSIP/I/2025

Undangan Fasilitasi Aplikasi
SRIKANDI (Fasilitasi Pemberkasan
Arsip Aktif) Kamis, 30 Januari 2025
pukul : 10.00 WIB - selesai tempat :

Depot Arsip Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan Kota Palangka Raya

Jalan Tjilik Riwut Km. 5,5

Arbert Tombak
Pj. Sekretaris Daerah Kota

Palangka Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

34 07-01-2025 007 Tahun 2025
Senam bersama 24 Januari 2024

jam 7 Parkiran Komplek Pelabuhan
Rambang

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

35 09-01-2025
B-

100.3.4.4_1/BKPSDM.PK2PA.01/I/2025

Himbauan dan Arahan Pendaftaran
Seleksi PPPK bagi eks THK-II dan
Pegawai NonASN di Lingkungan
Pemerintah Kota Palangka Raya

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

36 15-01-2025 B-000.8.3.4/31/Bag.Org/Setda/I/2025

Surat Edaran tentang
Penyelenggaraan Survei Kepuasan

Masyarakat di Lingkungan
Pemerintah Kota Palangka Raya

Akhmad Husain
Pj. Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

37 23-01-2025 050.13/280/1/Bapplitbang/I/2025

Undangan Musyawarah
Perencanaan Pembangunan

(Musrenbang) Tingkat Kecamatan
se Kota Palangka Raya Tahun 2025

Akhmad Husain
Pj Wali Kota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

38 15-01-2025 000_12/DKISP-SET/I/2025

Permintaan Data Buku Kota
Palangka Raya Dalam Angka dan
Buku Statistik Kota Palangka Raya

Tahun 2025

Arbert Tombak, S.E, M.A.P
Pj Sekretaris Daerah Kota Palangka

Raya
Sekretariat Daerah Kota Palangka

Raya

Biasa

39 10-01-2025 002/ BYK/ RSJ-KA/I/ 2025
Permohonan Penjemputan Pasien

Mr. X (Ridho Nur Aswatullah)

dr.Putu Teguh Rahmawan
Kepala Bidang Pelayanan Medik

dan Keperawatan RSJ Kalawa Atei
RSJ Kalawa Atei

Biasa

40 02-01-2025 T-800.1.6.2/5/Bag.Org/Setda/I/2025
LAPORAN HARTA KEKAYAAN
APARATUR NEGARA (LHKAN)

TAHUN PELAPORAN 2025

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

41 21-01-2025 100/5/Bag.Pem/I/2025
Bahan Penyusunan LPPD dan
RLPPD Tahun Anggaran 2024

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa

42 06-01-2025 870/ 07 /BKPSDM.PK2PA.01/I/2025

Desk Penyusunan Kebutuhan
Pegawai di Lingkungan Pemerintah

Kota Palangka Raya Tahun
Anggaran 2025

MARDIAN ARDI, S.T., M.T
Plt. Kepala BKPSDM Kota

Palangka Raya
BKPSDM Kota Palangka Raya

Biasa

43 09-01-2025 870/04/BKPSDM.PK2PA.01/I/2025
Surat Edaran tentang Penerapan

Kinerja Berbasis aplikasi pada
aplikasi kinerja BKN Tahun 2025

Akhmad Husain
Pj Walikota Palangka Raya

Pemerintah Kota Palangka Raya
Biasa



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat Naskah

44 09-01-2025 06/SP-DPP-LPFPK-WKT/I/2025

Mohon Penjelasan dan tanggapan
secara tertulis dengan melampirkan

gambar bestek, spesifikasi teknis
dan RAB terkait penatanaan

halaman kantor rumah singgah
Dinas Sosial Kota Palangka Raya

MUCH YUNAN A.A
Ketua Umum DPP-LPFPK-WKT

DPP-LPFPK-WKT
Biasa


