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DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

Nomor SOP :
TanggalPembuatan : 17 JULI 2018
TanggalRevisi :
TanggalPengesahan : 17 JULI 2018
DisahkanOleh Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan

Penataan Ruang
Nama SOP PenyusunanRencana Kerja (RENJA)

DasarHukum KualifikasiPelaksana
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara

Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara
Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah serta Tata Cara
Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah
Daerah

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

3. Peraturan Bupati Kotawaringin Barat Nomor 48 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang Kabupaten Kotawaringin Barat

1. Memilikikewenangandalammembuatdanmenyusun Renja SKPD
2. Memilikikemampuanuntukmenyusundanmerencanakan program

dankegiatanSKPD untukperiode1tahunkedepan.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Rencana Strategis (Renstra) 1. RenstraSKPD

2. Format penyusunanRenja
3. Data danInformasiRencanaKerjaSKPD
4. PerangkatKomputer
5. Internet

Peringatan PencatatandanPendataan
1. JikatidakdilaksanakansesuaiSOP, maka proses

penyusunanRENJAinitidakberjalanlancar.
1. IndikatorKinerja, target, realisasi, danpresentasecapaiankinerja
2. Rumusan Program, kegiatan dan target untuk periode satu tahun

kedepan
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SOP : PENYUSUNAN RENCANA KERJA (RENJA)

NO URAIAN PROSEDUR
PELAKSANA MUTU BAKU

KeteranganKepala Dinas Sekretaris Kasubag
Program

Staf/
Pelaksana

Kelengkapan
dan Peralatan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. MemerintahkanpenyusunanRENJA Surat masuk 1Jam Pagu indikatif

per bidang

Dirapatkan

2. Membuat format pengumpulan data daninformasirenja Format

penyusunanREN

JA

2 Jam Format

penyusunanR

ENJA

-

3. Menyampaikan format pengumpulan data

daninformasirenjakepadamasing-masingbidang,

sekretariat dan UPTD

Format

penyusunanREN

JA

1 Jam Format

penyusunanR

ENJA

-

4. Pengisian format data daninformasirenjamelalui aplikasi Format

penyusunanREN

JA

3 bulan Draft

UsulanRENJA

Koordinasi

dengan

Bappeda

5. Menganalisisdanmengevaluasiusulanrenja yang

telahterkumpul

Draft Usulan

RENJA

5Hari Dok. Usulan

RENJA

-

6. Membuatdraft RENJA SKPD Dok. Usulan

RENJA

5Hari Draft RENJA -

7. MengoreksidraftRENJA SKPD dan dikonsultasikan dengan

Sekretaris

Draft RENJA 2Hari Draft RENJA -

8. MenyampaikandraftRENJAkepadaKepala

Dinasuntukmemintakanpersetujuan

Draft RENJA 1 Hari Draft RENJA Pembahasan

draft LKIP

melalui rapat

dinas

MULAI



NO URAIAN PROSEDUR
PELAKSANA MUTU BAKU

KeteranganKepala Dinas Sekretaris Kasubag
Program

Staf/
Pelaksana

Kelengkapan
dan Peralatan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

9. Persetujuan darft RENJA dan

penandatanganandokumenRENJAolehKepala Dinas

Draft RENJA 10 Menit DokumenREN

JA

-

10. Membuatsuratpengantarlaporankemudiandiserahkankestaf

untukpenomoransurat dandikirimkankealamat  yang dituju

Konsepsuratpen

gantar

30Menit Suratpengant

ar

-

11. Menggandakan,

mengarsipkandanmengantarsuratDokumenRENJA SKPD

Suratpengantar

DokumenRENJA

1 Jam DokumenREN

JA SKPD

-
SELESAI
A

KEPALA DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT
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