Untuk Pemohon Pindah / BKPP

CHEKLIST KELENGKAPAN BERKAS
PEMOHON PINDAH (PNS) KELUAR

LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA

Dasar : Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 26 Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Mutasi PNS
pada Pemerintah Kota Palangka Raya.
I. Data Pemohon

Nama
NIP

Unit Kerja Semula :

IT. Kelen

kapan Berkas (Diisi Y jika ada, X jika tidak ada)

| NO

SYARAT/KELENGKAPAN BERKAS

ADA

TIDAK ADA

Surat persetujuan/Pelepasan dari Kepala SOPD semula

Permohonan yang bersangkutan disertai alasan

Fotocopy Surat Keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil

Fotocopy Surat Keputusan Pegawai Negeri Sipil

Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir

Fotocopy Kartu Pegawai

T

Fotocopy ljazah dan Transkrip Nilai Terakhir

Surat Keputusan Jabatan Struktural/Fungsional

Sasaran Kinerja Pegawai 2 (dua) tahun terakhir

e R A B LA 3

Surat Keterangan tidak menjalani proses pemeriksaan/menjalani
hukuman disiplin ditanda tangani Pejabat Eselon I

~

Surat Pernyataan tidak dalam proses Peradilan/Penyidikan bermeterai
6000 yang ditandatangani oleh Kepala SKPD

—

Surat Pernyataan tidak tersangkut utang piutang dengan pihak Bank/
pihak lain

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani/melaksanakan Tugas
Belajar/belum selesai melaksanakan kewajiban mengabdi setelah
melaksanakan tugas belajar

Surat Pernyataan telah menyelesaikan Administrasi Keuangan
ditandatangani oleh Kepala SOPD

Surat Keputusan dari Kepala Sekolah tentang pembagian jam
mengajar bagi tenaga gury

p.

Surat Rekomendasi bezerting Pegawai dari unit kerja yang
bersangkutan

IT1.Status Berkas Pemohon (Pilih Salah Satu)
a. BL (Berkas Lengkap)
b. BTL(Berkas Tidak Lengkap)

IV. a. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya lengkap (BL) selanjutnya akan diproses sesuai ketentuan.
b. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya tidak lengkap (BTL) agar dapat melengkapi terlebih dahulu

agar berkas dapat di proses.

V. Dalam mengurus Mutasi tidak dipungut Biaya (Gratis)

VI Untuk Informasi dan Konsultasi Mutasi, Pemohon dapat langsung ke Badan Kepegawaian, Pendidikan dan
Pelatihan Kota Palangka Raya di Jl. G.Obos XI (Lingkar Dalam), atau menghubungi Nomor Layanan di
081263926112,

Palangka Raya,

Verifikator

2019




Untuk Pemohon Pindah / BKPP

CHEKLIST KEL. ENGKAPAN BERKAS
PEMOHON PINDAH (PNS) KE LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA

Dasar : Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 26 Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Mutasi PNS pada

L

Pemerintah Kota Palangka Raya
Data Pemohon
Nama :
NIP
Unit Kerja Semula

. Kelengkapan Berkas (Diisi ¥ jika ada, X jika tidak ada)

NO SYARAT/KELENGKAPAN BERKAS ADA TIDAK ADA |
a. | Surat Rekomendasi persetujuan mutasi dari Kepala Daerah/Sekretaris Daerah
asal

b. | Permohonan yang bersangkutan disertai alasan

¢. | Surat Pernyataan Kepala Dinas/Pejabat Eselon TI, yang meényatakan
pemohon selama bekerja di daerah asal sudah melaksanakan tugas dengan
baik

d. | Fotocopy Surat Keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil

e. | Fotocopy Surat Keputusan Pegawai Negeri Sipil

f. | Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir

g. | Fotocopy Kartu Pegawai

h. | Fotocopy Tjazah dan Transkrip Nilai Terakhir

i. | Surat Keputusan Jabatan Struktural/Fungsional

j. | Penilaian Angka Kredit Terakhir bagi Pejabat Fungsional tertentu

k. | Sasaran Kinerja Pegawai 2 (dua) tahun terakhir

. | Surat Keterangan tidak menjalani proses pemeriksaan/menjalani hukuman
disiplin ditanda tangani Pejabat Eselon 11

m. | Surat Pernyataan tidak tersangkut utang piutang dengan pihak Bank/ pihak

lain

n. | Surat Pernyataan tidak sedang menjalani/melaksanakan Tugas Belajar/belum
selesai melaksanakan kewajiban mengabdi setelah melaksanakan tugas
belajar

0. | Surat Pernyataan bersedia ditempatkan dimana saja dan tidak menuntut
jabatan bermeterai 6000

p. | Surat Keterangan tidak dalam proses perceraian ditandatangani oleh Kepala
SKPD yang membidangi Kepegawaian

q. | Surat Pernyataan bersedia diangkat dalam Jabatan Fungsional tertentu

r. | Surat Pernyataan telah menyelesaikan  Administrasi  Keuangan
ditandatangani oleh Kepala SOPD

s. | Surat Ljin Suami/Istri

t. | Surat Tugas Suami, Surat Nikah dan Kartu Keluarga di Kota Palangka Raya
untuk mutasi dengan alasan mengikuti suami (PNS, TNI/POLRL
BUMN/BUMD dan Swasta)

u. | Surat Keterangan bebas Narkoba yang dikeluarkan oleh Rumah Sakit
Pemerintah Daerah

V. Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja vang dikeluarkan dari SOPD
semula dan tujuan

111 Status Berkas Pemohon (Pilih Salah Satu)

Iv.

VL

a. BL (Berkas Lengkap)

b BTL(Berkas Tidak Lengkap)

a.  Apabila status berkas Pemohon Lengkap (BL). maka akan dilanjutkan ke tahap selanjuinya
vaitu “Layanan AWASI PNS (Assesment dan Wawancara Mutasi PNS)™

b, Adapun Judwal dan Peluksanagn Layanan AWAS] PNS akan dimformasikan melalui website BKPP Kota Palungka Raya dan peseria layanan
tersebut akan dihubungi sesuai dengan nomor HP/telpon vang teriera di berkas pemohon.

e. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnyva tidak lengkap (BTL) agar dapat melengkapi terlebih dahulu agar dapat mengikuti tahap selanjutnya.

Dalam mengurus Mutasi tidak dipungut Biaya (Gratis)

Untuk Informasi dan Konsultasi Mutasi, Pemohon dapat langsung ke Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Kota Palangka Raya di JI,

G.0Obos X1 (Lingkar Dalam), atau menghubungi Nomor Layanan di 081263926112,

Palangka Raya, 2019
Verifikator




Untuk Pemohon Pindah / BKPP

CHEKLIST KELENGKAPAN BERKAS
PEMOHON PINDAH (PNS)
LINGKUP PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA

Dasar : Peratmran Walikota Palangka Raya Nomor 26 Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Mutasi PNS
pada Pemerintah Kota Palangka Raya.
L Data Pemchon :

Nama

NIP :

Unit Kerja Semula :

IL Kelengkapan Berkas (Diisi V jika ada, X jika tidak ada)
NO SYARAT/KELENGKAPAN BERKAS ADA TIDAK ADA

& | Surat Pengantar dari SOPD
b. | Rekomendasi Persetujuan Kepala SOPD semula
¢. | Rekomendasi Persetujuan Kepala SOPD yang dituju
d. | Permohonan yang bersangkutan disertai alasan
e. | Fotocopy Surat Keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil
f. | Fotocopy Surat Keputusan Pegawai Negeri Sipil
2. | Penilaian Angka Kredit Terakhir bagi Pejabat Fungsional tertentu
h | Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir
i. | Sasaran Kinerja Pegawai 2 (dua) tahun terakhir
3. | Surat Keterangan tidak menjalani proses hukuman disiplin
k. | Surat Pernyataan tidak dalam proses peradilan/penyidikan
L | Surat keterangan sehat yang dikeluarkan oleh Instansi Pemerintah

L Stzstus Berkas Pemohon (Pilih Salah Satu)
a. BL (Berkas Lengkap)

b. BTL(Berkas Tidak Lengkap)

IV. a Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya lengkap (BL) selanjutnya akan diproses sesuai ketentuan.
b. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya tidak lengkap (BTL) agar dapat melengkapi terlebih dahulu

agar berkas dapat di proses.

V. Dalam mengurus Mutasi tidak dipungut Biaya (Gratis)

VL. Untuk Informasi dan Konsultasi Mutasi, Pemohon dapat langsung ke Badan Kepegawaian, Pendidikan dan
Pelatihan Kota Palangka Raya di JI. G.Obos XI (Lingkar Dalam), atan menghubungi Nomor Layanan di
881263926112

Palangka Raya, 2019

Verifikator




Untuk Pemohon Pindah / BKPP

CHEKLIST KELENGKAPAN BERKAS
PEMOHON MUTASI (PNS) DIPEKERJAKAN/TITIPAN

LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA

Dasar : Peraturan Walikota Palangka Raya Nomor 26 Tahun 2018 tentang Petunjuk Teknis Mutasi PNS

pada Pemerintah Kota Palangka Raya.

L Dzata Pemohon

Nama

NIP

Unit Kerja Semula :
IL Kelengkapan Berkas (Diisi V jika ada, X jika tidak ada)

NO

SYARAT/KELENGKAPAN BERKAS

ADA

TIDAK ADA

a

Surat Persetujuan Dipekerjakan/Titipan dari Pejabat Pembina
Kepegawaian Provinsi/Kota/Kabupaten tempat asal PNS

&

Surat Persetujuan/Rekomendasi SOPD di lingkungan Pemerintah
Palangka Raya

Permohonan yang bersangkutan disertai alasan

Fotocopy Surat Keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil

Fotocopy Surat Keputusan Pegawai Negeri Sipil

Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir

Sasaran Kinerja Pegawai 2 (dua) tahun terakhir

Fotocopy Kartu Pegawai

e E e AR

Surat Tugas Suami, Surat Nikah dan Kartu Keluarga di Kota
Palangka Raya untuk mutasi dengan alasan mengikuti suami

(PNS, TNI/POLRI, BUMN/BUMD dan Swasta)

IIE Status Berkas Pemohon (Pilih Salah Satu)
a. BL (Berkas Lengkap)
b. BTL{Berkas Tidak Lengkap)
1V. a. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya lengkap (BL) selanjutnya akan diproses sesuai ketentuan.
b. Bagi Pemohon yang status berkas pindahnya tidak lengkap (BTL) agar dapat melengkapi terlebih dahulu
agar berkas dapat di proses.
V. Dalam mengurus Mutasi tidak dipungut Biaya (Gratis)

Wi. Untuk Informasi dan Konsultasi Mutasi, Pemohon dapat langsung ke Badan Kepegawaian, Pendidikan dan
Pelatihan Kota Palangka Raya di JI. G.Obos XI (Lingkar Dalam), atau menghubungi Nomor Layanan di

081263926112.

Palangka Raya,

Verifikator

2019






